Werde mit uns aktiv fur Menschen. Leben. Wurde.
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Wir helfen Menschen in sozialen Notlagen! - Du auch?
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Ausbildungsstelle 2026
Kaufmann far Buromanagement (m/w/d)

ab 01.09.2026 bei der Erlacher H6he Zentrale Dienste in Grol3erlach

Starte mit uns in deine berufliche Zukunft. Du suchst eine Ausbildung, die nicht nur abwechslungsreich ist,
sondern dir auch echte Perspektiven bietet? Dann bist du bei uns genau richtig!

Wir bieten
= Attraktive Ausbildungsvergitung - deutlich Gber dem Durchschnitt:
» 1. Ausbildungsjahr: 1.368,26 € | 2. Ausbildungsjahr: 1.418,20 € | 3. Ausbildungsjahr: 1.464,02 €
= 100 % Kostenerstattung fur den OPNV - z. B. Deutschlandticket
» Jahressonderzahlung als zusatzliches finanzielles Plus
= 30 Tage Urlaub pro Jahr fir deine Erholung
» Erfolgspramie in Hohe von 400 € fur deinen erfolgreichen Abschluss deiner Ausbildung
» Zusatzliche freie Tage zur Prifungsvorbereitung - damit du bestens vorbereitet bist
» Betriebliche Altersvorsorge (ZVK) - wir denken mit dir an morgen
» Betriebliche Gesundheitsforderung
» Eine vielseitige und spannende Ausbildung in einem von der IHK ausgezeichneten Ausbildungsbetrieb

Was dich wahrend der Ausbildung erwartet

» Du erhaltst einen umfassenden Einblick in vielfaltige kaufmannische und organisatorische Tatigkeiten
innerhalb unseres Unternehmens.

» Du lernst die Abldufe und Prozesse in verschiedenen Bereichen kennen - darunter Sekretariat,
Personalwesen, Buchhaltung, Offentlichkeitsarbeit, Facility Management und viele mehr.

* An 1-2 Tagen pro Woche besuchst du die Berufsschule, wo du das theoretische Wissen zur Praxis erganzt.

» Wahrend deiner gesamten Ausbildung wirst du eng begleitet - durch eine erfahrene Ausbilderin sowie
engagierte Ausbildungsbeauftragte, die dir mit Rat und Tat zur Seite stehen.

Dein Profil

» Du hast die Mittlere Reife mit guten Noten in Mathematik, Deutsch und ggf. Wirtschaft

» Du hast eine organisierte und strukturierte Arbeitsweise

» Zu deinen Fahigkeiten zahlen auch Freundlichkeit, Zuverlassigkeit, Einsatzbereitschaft und Teamfahigkeit
* Du hast Spald am Arbeiten mit dem PC

Wir freuen uns auf Auszubildende, die unser Leitbild (www.erlacher-hoehe.de) bejahen.

Auskunft zur inhaltlichen Arbeit erteilen Verena Laaber, Ausbilderin (Tel. 07903 9419525) oder Jakob Waldvogel,
Abteilungsleitung (Tel. 07193 57-2408), in arbeitsrechtlichen Belangen Anastasia Lippold, Personalwesen (Tel.
0172 5311997).

Wir freuen uns auf deine vollstandigen Bewerbungsunterlagen tUber unser Jobportal (karriere.erlacher-
hoehe.de) bis spatestens 29.03.2026.

Wir freuen uns darauf, dich kennenzulernen!

alternativ per E-Mail (nur im PDF-Format): jobs-270@erlacherhoehe.rexx-systems.com
oder per Post: Erlacher Hohe | Personalwesen | Erlach 5 | 71577 GroRerlach

Mehr dazu unter karriere.erlacher-hoehe.de
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